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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DDE-2514

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Suspensién Temporal de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto impacto.

DESCRIPCION:

Las personas fisicas o juridica colectiva al dejar de ejercer sus actividades comerciales o de prestacion de servicios temporalmente y que
pretendan suspender y reiniciar operaciones en la posteridad, deberan hacer del conocimiento al Ayuntamiento para no acumular adeudo ante la
Tesoreria Municipal.

[ FUNLAVENTD - EGAL: Articulo 25 fraccion V de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER: Licencia de Funcionamiento que indica la suspensién temporal.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO i
A OBTENER: La sefialada en el documento.

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION
WEB:

(of S{olol = R Mo B/ IR VN1 18 Cuando el establecimiento comercial haya dejade de ejercer la actividad comercial o industrial
REALIZARSE: temporalmente.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

No aplica.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica No aplica No aplica

REQUISITOS:

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la
pre gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

1. Licencia de funcionamiento anterior. No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Simple |Econémico, procedimiento “Suspension Temporal de
Licencia de Funcionamiento de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicic de Mediano y Alto
Impacto.” Pagina 31.

2. Carta poder simple e identificacién oficial del apoderado Si No {Este fundamento juridico, aplica para todos los
legal o de la persona que realiza el framite (en caso de no requisitos del presente framite, relativo a personas
acudir el titular o representante legal). fisicas).

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la
pre gestion del trémite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

1. Licencia de funcionamiento anterior. No Si(1) |Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarroilo
Simple |Econdmico, procedimiento “Suspension Temporal de
Licencia de Funcionamiento de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
Impacto.” Pagina 31.
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P . . . 2 - Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
2. Carta poder simple e identificacion oficial del apoderado Si No s Sirmi M .

legal o de la persona que realiza el framite (en caso de no E_cuné{mco, i e nio . Suspensién _Temp n.'a! de
acudir el titular o representante legal). Licencia de Funcionamiento de Establecimiento

Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
impacto.” Pagina 31.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica. No aplica. | Mo aplica. No aplica.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
1.- La o el Ciudadano acude a la ventanilla a suspender temporalmente la Licencia de su establecimiento.
2.- La o el Auxiliar Adminisfrativo recibe licencia de funcionamiento anterior.

3.- La o el Auxiliar Adminisftrativo se le menciona que en un lapso de 3 dias nos comunicaremos via telefonica para que acuda al departamento.
4 - La o el Auxiliar Administrativo elabora la suspensién temporal de la Licencia de funcionamiento.

5.- La o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones revisa que Ia licencia esta correcta y la turna a la
Direccion de Desarrolic Econoémico para firma y seilo.

6.- La o el Director de Desarrollo Econdmico recibe Licencia de suspension temporal, sella y firma. La remite al Departamento.

7.~ La o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones envia la Licencia a la Secretaria del Ayuntamiento para
firma y sello.

8.- La o el Secretario del Ayuntamiento recibe Licencia de suspension temporal, seila y firma. La remite a {a Direccién de Desarrollo Econémico.

9.- La o el Auxiliar Administrativo recibe Licencia de suspensién firmada por la o el Director y ia o el Secretario.

10.- La o el Auxiliar Administrativo fotocopia por duplicado la Licencia de suspensién temporal.

11.- La o el Auxiliar Administrativo comunica via telefénica a la o el ciudadano que ya esta lista su Licencia de suspension temporal.

12.- La o el Ciudadano acude a la ventanilla por su Licencia de funcionamiento.

13.- La o el Ciudadano firma acuse de recibido con fecha y nombre de quien recibe.

14.- La o el Auxiliar Administrativo entrega la Licencia de suspension temporal a la o el Ciudadano.

15.- La o el Auxiliar Administrativo captura informacion en la base de datos y digitaliza licencia de suspension temporal.

16.- La o el Auxiliar Administrativo archiva licencia.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos

SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias hébiles. P EaNSER ol Estado de México.
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE L T80\ = kgel| Articulo 13 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
PARA SUBSANAR LA 3 dias habiles. JURIDICO Comercial del Estado de México.
PREVENCION:

DURACION DEL TRAMITE . : . : -

O SERVICIO- 5 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: ERIELRENELE

COSTO: El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacién. Esto en referente al
: valor de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).

i Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FORMA DE PAGO: EFECTVO | X TARJETA DE X TRANSFERENCIA X EN LINEA (PORTAL DE N/A

CREDITO/DEBITO

BANCARIA PAGOS)
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| Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en Iz Direccién de Desarrollo Econémico.

| Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal y/o mediante trasferencia a la cuenta y/o clave

_
! R e interbancaria del Ayuntamiento.

| Previa emision de la licencia de Suspensidn, la Direccién de Desarrolio Econdmico a través del Depariamenio de
: Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones ejecuta una visita de inspeccion en el inmueble en donde estaba
iai=sielBie (el By = BB ubicado el establecimiento para verificar que haya dejado de ejercer actividades comerciales o de servicio. La licencia
TRAMITE : de suspension de actividades subsistira en todo momento hasta que la persona fisica o juridico colectivas decida

\ reanudar o reiniciar las actividades comerciales, industriales o de prestacién de servicios.

APLICA AFIRMATIVA | FUNDAMENTO

FICTA | No aplica. JURIDI co _ No aplica.

Articulo 95 fraccién !l de l2 Ley de

| . o Responsabilidades Administrativas del
Bi=i=l=le (o)) Bj= e Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal, Estado de México y Municipios y

USUARIOS ANTE | ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, S/N, Col. Las [iFElsfI=ade) - -
ACTOS DE - Fuentes, C.P. 50455, Aflacomulco, Estado de México. [UAIeMelii rticulo 19 fraccion XIX del Bando
CORRUPCION Teléfono: 712-124-60-50. pal vigenie.

BEXLOHoS LD Articulo 62 de la Ley para la Mejora

| USUARIOS ANTE
i 2% 3 i ; HUIBRII=HEOR Regulatoria del Estado de México y
i el SRR N = Protesta Ciudadana JURIDICO sus Municipios.

LOS DATOS AQUI
| MANIFESTADOS

ipl==es v IR Este acto o resolucion podré ser revocado o modificado FENRFRRSEEERER Articulo 262 del Bando Municipal de
RSO Tel U Re HEES mediante recurso administrativo de inconformidad o via juicio RS Atlacomulco vigente.
administrativo.

¢APLICA

= 2 Articulo 7 fraccién VI de la Ley de
INSPECCION,

: ( Inspeccién y/o Verificacion a Competitividad y  Ordenamiento
VERIFICACION © unidades  econdmicas  © Comercial del Estado de México.
VISITA DOMICILIARIA Bl comercios dedicados a la EULISENINAKO Aiculo 81 y 128 del Codigo de
i{previa_‘ d:re:nteo | X O VISITA gresta:ifﬂen dute servicios o venta [SlIBliee) Procedimientos Administratives del
espuées de la ; e iferentes insumos © :

resolucion del tramite | BOMICLIARS productos. Estado de México.
Q. servicio)?

NOMBRE DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION

DOCUMENTOS |
; QUE DEBERA " [IR[=TeE) de
gﬂ‘éEEESgﬂ?ZiDO Direccién de Desarrolio Econdmico. A través del grupo de inspectores. HeleliSi=sau 88 funcionamiento
; R vigente,
REALIZACION:
JNSPECCION, | Corroborar que la Unidad Econémica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacion y/o dictamenes para su

VERIFICACION O adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios.
MISITA DOMICILIARIA |

_ UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

| DEPENDENCIA U ORGANISMO!

J, . - Departamentc de Licencias, Permisos, Autorizaciones e
Direccion de Desarrollo Econémico. Inspecciones.
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SITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

' Pedro Aguirre Gonzalez

.DOMICILIO CALLE Avemda Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. INO. EXT. J500. | NO. INT. l No aplica.

COLONIA: | Isidro Fabela.

HORARIO Y DIAS DE

12259 01

| MUNICIPIO: f Atlacomulco.

ATENCION s}

TELEFONOS:

e 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.
EXTENSION GORREO ELECTRONICO;

licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFIC!NA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA @FICiNA

No aplica.

afe]l{esili[el8 CALLE | No aplica.

| NO. EXT. [No apiica. | NO. INT. | No aplica.

HDRAR!O Y DiAS DE

No aplica.

TELEFONOS

|MuNiCIPIO: [ No aplica.

ATENC!ON

| No aplica.

EXTENSION  CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica.

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:  [IICEWITCE

INFORMACION ADICIONAL

_PREC;;UNTA FRECUENTE 1: r :Tengo que pagar impuestos por el tiempo en que dejaré de ejercer mis actividades?

RESPUESTA:

No, ya que al momento de hacer del conocimiento de la Tesoreria Municipal el trdmite, se suspende tambien
la obligacién Fiscal, siempre y cuando no se tengan adeudos.

'PREGUNTA Zsizelll= 1=V A8] ; Tengo algun limite de tiempo para reactivar la Licencia?

RESPUESTA: No, puede solicitar el reinicio de actividades en el tiempo que Usted determine.

PREGUNTA FRECUENTE 3: | £ Pierdo mis derechos sobre la Licencia si dejo de usarla en determinado tiempo?

RESPUESTA: No, la suspension subsiste todo el tiempo hasta en tanto no se reactive sus actividades mercantiles.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

i

L.D. Malinalll

Lz

No aplica
h, ez S A"\/_\ / . »
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